Guatemala, 28 de febrero de 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Niimero 544-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 7-2019, correspondiente al mes de febrero dei presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Nimero 00018 Serie "A”™.

Actividades realizadas

a)

b)

Asesorar en la clasificacion y registro de programas de mano de los conciertos de
las temporadas Orquestales de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala;
Brindar apoyo en la organizacién de la agenda para las sesiones del Consejo
Directivo de la orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

Brindar asesoria al Consejo Directivo en la organizacion de la agenda de los
directores invitados y solistas;

Asesorar en el registro de las actas de las sesiones del Consejo Directivo de la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala;

Brindar asesoria en las mesas de trabajo de los proyectos programados por el
Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala:

Asesorar en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales;

Brindar asesoria en promover y efectuar el buen uso de los recursos (fisicos,
materiales) disponibles para desempefiar efectivamente las tareas que tiene
asignadas o que le asigne el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional;

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se asesord en la clasificacion y registro de programas de mano del | y Il Concierto
de Temporada Popular y del | Concierto de Temporada Nacional de la Orquesta
Sinfénica Nacional de Guatemala.

b) Se apoyo en la organizacidén de la agenda de la segunda y tercera sesion del
Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala las cuales se
llevaron a cabo el viernes 8 y viernes 22 de febrero del presente afio.

c) Se asesord al Consejo Directivo en la organizacion de |la agenda de los directores
invitados y solistas.

d) Se asesord en el registro del acta No. 002-2019 y No. 003-2019 de la sesién del
Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

g) Se asesoro en las mesas de trabajo de los proyectos programados para el mes de
febrero del presente afio, por el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional de Guatemala;

fy Se asesoro en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales para el | y Il Concierto de Temporada Popular y para el |

Concierto de Temporada Nacional.
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